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Na temelju ¢lanka 14. Zakona o udzbenicima i drugim obrazovnim materijalima za osnovnu i srednju Skolu (»Narodne
novineg, broj 116/2018.), ministrica znanosti i obrazovanja donosi

NAPUTAK

0 NACINU UPORABE, VRACANJA I OBNAVLJANJA UDZBENIKA I DRUGIH OBRAZOVNIH
MATERIJALA FINANCIRANIH SREDSTVIMA 1Z DRZAVNOGA PRORACUNA

Obnavljanje udzbenika
Clanak 1.

(1) Sve osnovne $kole u Republici Hrvatskoj duzne su prije pocetka svake $kolske godine napraviti analizu
raspolozivosti udzbenika obveznih predmeta te o potrebama dokupa izvijestiti Ministarstvo nadlezno za obrazovanje (u
daljnjem tekstu: Ministarstvo). Dokupljuju se udzbenici koji se ne mijenjaju u Katalogu odobrenih udzbenika te skolske
godine.

(2) Za udzbenike koji se tek uvrstavaju u Katalog odobrenih udzbenika te se odabiru u $koli sukladno odredbama
Zakona o udzbenicima i drugim obrazovnim materijalima za osnovnu i srednju skolu potrebno je nabaviti broj primjeraka
koji odgovara broju ucenika u toj generaciji. Isto vrijedi za udzbenike radnog karaktera koji su namijenjeni jednogodisnjem
koristenju.

(3) Skola je duzna sredstva doznadena za nabavu udzbenika koristiti isklju¢ivo u svrhu obnavljanja zbirke udzbenika
koja osigurava dostupnost udzbenika svim ucenicima $kole, prema postupku propisanim aktom skole o javnoj nabavi.

(4) Prilikom sklapanja ugovora o nabavi udzbenika treba voditi racuna o roku isporuke (pocetak nastavne godine), uz
preporuku ugovaranja adekvatnih mehanizama osiguranja i penalizacije u slucaju kasnjenja.

(5) Ako se naknadno pojavi potreba za dodatnim udzbenicima, primjerice zbog premjestaja ucenika u skolu, skola ce
obavijestiti Ministarstvo o potrebi nabave dodatnih udzbenika.

(6) Udzbenici su vlasnistvo $kola i one ih daju na uporabu ucenicima sve dok su u uporabnom, odnosno primjerenom
stanju tako da se svake godine nabavljaju samo oni udzbenici koji za sljedecu skolsku godinu nedostaju — ako su
promijenjeni, oSteceni ili je povecan broj ucenika.

(7) Vijek uporabe pojedinog udzbenik je cetiri godine, a smatra se da je udzbenik u uporabnom, odnosno primjerenom
stanju ako je cjelovit, konzistentan i ¢itljiv.

Uporaba udzbenika

Clanak 2.

(1) Ravnatelji $kola i osobe koje oni ovlaste u suradnji s razrednicima osiguravaju svakom uceniku udzbenike za sve
obvezne predmete, na nacin da svi ucenici dobiju razmjerno jednak broj novih i starih udzbenika.

(2) Preuzimanje udzbenika obavlja se prvog dana nastave. Ucenici svojim potpisom potvrduju preuzimanje udzbenika
i izjave koju nose roditeljima na potpis.

(3) Iznimno od stavka 2. ovoga ¢lanka udzbenike za ucenike prvog razreda osnovne $kole preuzimaju roditelji.

(4) Roditelj ili skrbnik ucenika potpisuje izjavu da je preuzeo udzbenike te da ¢e ih na kraju nastavne godine, odnosno i
prije isteka nastavne godine u slucaju preseljenja ucenika u drugu skolu, vratiti u uporabnom stanju.

(5) Ucenici i roditelji ili skrbnici imaju obvezu i moraju se brinuti o tome da, nakon zavrsetka $kolske godine,
udzbenike namijenjene videgodisnjem koriStenju neostecene vrate skoli kako bi ih mogle koristiti i sljedece generacije.

(6) Skola moze ucenicima darovati udzbenike radnog karaktera namijenjene jednogodisnjem koristenju.



(7) Ucenici su obvezni omotati udzbenike i voditi racuna o njihovu prijenosu i cuvanju u $koli i kod kuce. Zabranjeno
je pisati, crtati ili na bilo koji nacin oznacavati tekst u udzbenicima koji nisu radnog karaktera.

Vracanje udzbenika

Clanak 3.

(1) Ako ucenici izgube ili zbog nepazljivog postupanja onemoguce ponovno koristenje udzbenika predvidenih za
viSegodisnje koristenje, duzni su nadoknaditi $tetu u iznosu od 50% kataloske cijene udzbenika. Sredstva koja $kola na ovaj
nacin dobije predstavljaju namjenski prihod i mogu se iskoristiti za naknadni dokup udzbenika, ako za to postoji potreba,
ili se krajem tekuce godine vracaju u Drzavni proracun.

(2) Ucenici udzbenike vracaju na kraju nastavne godine, odnosno na kraju popravnog ispita. Iznimno, udzbenici koji
sadrzajno obuhvacaju gradivo nekoliko razreda, vracaju se nakon zavrsetka zadnje nastavne godine koristenja.

(3) Ucenik koji ne vrati udzbenike koje je zaduzio prethodne $kolske godine, odnosno ne nadoknadi $tetu iz stavka 1.
ovoga c¢lanka, nece moci zaduziti udzbenike za novu Skolsku godinu.

Udzbenici za srednje skole
Clanak 4.

(1) Sredstva za nabavu udzbenika dostavljena $kolskoj ustanovi koriste se isklju¢ivo za nabavu udzbenika za potrebe
ucenika koji ostvaruju pravo na udzbenike financirane sredstvima Drzavnoga proracuna sukladno odluci Vlade Republike
Hrvatske.

(2) Ucenik koji ostvaruje pravo na udzbenike financirane sredstvima Drzavnoga proracuna sukladno odluci Vlade
Republike Hrvatske, iste dobiva na uporabu sukladno ¢lanku 2. ovoga Naputka.

(3) Ucenik je dobivene udzbenike duzan vratiti sukladno ¢lanku 3. ovoga Naputka te isti predstavljaju vlasnistvo skole.

(4) Skola udzbenike predvidene za visegodisnje koristenje koristi sljedece skolske godine za istu svrhu. Ako sljedece
$kolske godine nema korisnika koji ostvaruje pravo na udzbenike financirane sredstvima Drzavnoga proracuna sukladno
odluci Vlade Republike Hrvatske, $kola ih moze posuditi na uporabu ostalim u¢enicima skole.

Drugi obrazovni materijali
Clanak 5.

(1) Sredstva za nabavu drugih obrazovnih materijala dostavljena $kolskoj ustanovi koriste se iskljucivo za nabavu
drugih obrazovnih materijala za potrebe ucenika koji ostvaruju pravo na druge obrazovne materijale financirane sredstvima
Drzavnoga proracuna sukladno odluci Vlade Republike Hrvatske.

(2) Ucenik koji ostvaruje pravo na druge obrazovne materijale financirane sredstvima Drzavnoga proracuna sukladno
odluci Vlade Republike, iste dobiva na uporabu sukladno ¢lanku 2. ovoga Naputka.

(3) Skola moze u¢eniku pokloniti druge obrazovne materijale radnog karaktera koji nisu namijenjeni visegodisnjem
koristenju.

(4) Druge obrazovne materijale koji su namijenjeni viSegodisnjem koristenju (primjerice atlasi, zbirke zadataka i sl.)
ucenik je duzan vratiti sukladno clanku 3. ovoga Naputka te isti predstavljaju vlasnistvo $kole.

(5) Skola druge obrazovne materijale iz stavka 4. ovoga ¢lanka koristi sljedece Skolske godine za istu svrhu. Ako
sljedece skolske godine nema korisnika koji ostvaruje pravo na druge obrazovne materijale financirane sredstvima
Drzavnoga proracuna sukladno odluci Vlade Republike Hrvatske, $kola ih moze posuditi na uporabu ostalim ucenicima
skole.

Clanak 6.
Ovaj naputak stupa na snagu prvoga dana od dana objave u »Narodnim novinamax.
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